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Processigare
Enheten for utbildning och forskning
Institutionerna

NPG

Definitioner

Klasslistor visar den uppdelning 1 klasser som gors for varje utbildning. For minga utbildningar
pa F blir det bara en klass. Klassens maxstorlek ir 1 allmianhet 45 personer eftersom det ofta sker
avhopp.Vid fler klasser dr det resp. institution som ska gora klassindelningen utgdende frin

pedagogiska hinsyn.

Klasslistor for de utbildningar dir studenten antas gd matteproppen gors av MAT. Anledningen

ar att dessa studenter laser 10p matematik fOrsta terminen.
Klasslistorna anvinds ocksd av NPG for information..
Phosarlista dr en lista pa phosare/utbildning.

Bestillare och mottagare av processen

UOF

Institutionerna

NPG

Regelverk

Beslutande organ (beslut som fattas i processen)

Ansvar, befogenheter, skyldigheter

Tidplan (viktiga datum/milstolpar)

Innehill Ansvarig

Kontakt med utbildningsledare

ang. antal klasser Studiestartsansvarig
Svar pa forfraigan Utbildningsledare
Meddela NPG antal klasser Studiestartsansvarig
Klassindelning for mattepropp Utbildningsledare MAT
Phosarlistor NPG
Klasslista/utbildning Utbildningsledare
Vidarebefordra

klass- och phosarlistor Studiestartsansvarig

Datum

1 juni

5 juni

5 juni
10 juni
15 juni
14 augusti

15 augusti



Dokumenthantering

Arbetsging/beredning (Funktionerna/roller/personalkategori - simbanan)

Studiestartsansvarig tar kontakt med utbildningsledarna angaende antal klasser som
beriknas utifrain dimensioneringsbeslutet och soktrycket. Utbildningsledarna svarar
med antal sa snart som mojligt.

MAT gor indelning 1 klasser for de utbildningar som har mattepropp.
Studiestartsansvarig meddelar NPG antal klasser/utbildning. Detta har betydelse for
sammansittningen av phosargruppen.

NPG levererar phosarlistor till studiestartsansvarig.

Institutionerna skickar firdiga klasslistor 1 Word-format till studiestartsansvarig. 1 (en)
lista med personnummer och 1 (en) lista utan personnummer.

Studiestartsansvarig vidarebefordrar klasslistorna (med personnummer) till NPG och
receptionen, phosarlistorna till receptionen.

Studiestartsansvarig sitter upp klasslistorna (utan personnummer) pa skirmar utanfor
horsalarna.



