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Processigare

Enheten for utbildning och forskning
IEN

Definitioner

Vilkomstbrevet som skickas till alla antagna programstudenter och information till studenter
som liser fristiende kurs och pabyggnadsutbildning publiceras pd webben. For fristiende kurs
och pabyggnadsutbildning sker inget utskick, enbart publicering pa webben.

Bestillare och mottagare av processen

UOF

Studenter

Regelverk

Beslutande organ (beslut som fattas i processen)

Ansvar, befogenheter, skyldigheter

Tidplan (viktiga datum/milstolpar)

Innehall Ansvarig Datum
Insamling av material mm Studiestartsansvarig 1 juni
Uppdrag till IEN

ang. publiceringsyta Studiestartsansvarig 1 juni
IEN skapar arbetsyta IEN 5 juni
Forbereda material {or

publicering Studiestartsansvarig 20 juni
Forbereda material till fristiende

kurs och pibyggnadsutbildning Institutioner 20 juni
Publicering IEN 15 juli
Informationen tas bort IEN 11 sept
Dokumenthantering

Arbetsging/beredning (Funktionerna/roller/personalkategori - simbanan)

e Studiestartsansvarig ser over vilket material som ska publiceras och var. Material till
programutbildningar har kommit frin institutioner och NPG. Materialet publiceras
dels per utbildning dels 1 en gemensam del.

Utbildning:

Vilkomstbrevet for program. Information till studenter pa fristiende kurs och
pabyggnadsutbildningar. Link till resp. institution.

Gemensamt:



Bra att veta, Bo bra, LTU-guiden, Studiehandboken, Funktionshinder, Lediga platser,
Ring en student, kirernas och nolleperiodens hemsidor, CSN

Uppdrag it IEN att skapa publiceringsytan ”Vilkommen till LTU” . Denna yta ska vara
tillganglig for studiestartsansvarig fran 1 juni men publiceras forst 15 juli.

Material som ska publiceras under en gemensam del for alla utbildningar forbereds.
Institutionerna som har fristiende kurser och pabyggnadsutbildningar ligger sjilva in
sin information pa anvisad plats for senare publicering.

”Vilkommen till LTU” 6ppnas 15 juli och finns kvar tom 11 september.



