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Processagare

Enheten for utbildning och forskning

Definitioner

Bokningar gors 1 ett tidigt skede 1 studiestartsprocessen for att sikerstilla medverkan av

personer, tillging pa lokaler och produktionskapacitet.
Bestillare och mottagare av processen

UOF

Universitetstryckeriet

Rektor

Foreldsare

Universitetsservice

Regelverk

Beslutande organ (beslut som fattas i processen)

Ansvar, befogenheter, skyldigheter

Tidplan (viktiga datum/milstolpar)

Innehall Ansvarig
Bokningar Studiestartsansvarig UOF
Bokningar Studiestartsansvarig UOF

Datum
1 mars
1 juni

Dokumenthantering (Vilka dokument genereras i processerna, regelverk,
diarieforing, dokumenthanteringsplaner, delgivning av beslut m.m.)

Arbetsging/beredning (Funktionerna/roller/personalkategori -

simbanan)

e Studiestartsansvarig gor foljande:

e Boka lokaler for nolleperiod och forsta veckan av Ip1. Bokas hos schemaliggningen,
UOE De lokaler som ska bokas ir: B 192, Aula Aurora, D770, alla riktigt stora

klassrum.

e Boka universitetstryckeriet for tryckning och kopiering perioden april-juni.

e Boka rektor och foreldsare for inslag under perioden.

e Boka Universitetsservice for olika tjanster som utfors under 15-30 augusti.



