Checklista minikurs v 8, 22-23 februari 2006

Nar Aktivitet Kontakt Ansvar Hur
Sep 05 Planera datum for Studentrekryteringsgruppen | UF studentrekrytering Diskutera datum pa upptaktsmotet
minikurs
25 okt Utbudsforfragan till Rekryteringsansvarig UF studentrekrytering E-post till rekryteringsansvarig
institutionerna Prefekt
Okt 05 Checklista, Rekryteringsansvarig UF studentrekrytering UF gor en checklista och skickar den till institutionerna
for synpunkt/k&nnedom
3 nov Traff om minikurs Rekryteringsansvarig UF studentrekrytering Diskutera upplagget for arets minikurs
i D936
Senast den Utbudet Kklart UF studentrekrytering Rekryteringsansvarig Ange namn och innehall, skicka till UF
7 nov Prefekter
8 nov Intressetalong Tryckeriet UF studentrekrytering Gor en intressetalong
8 nov Utbud och program Rekryteringsansvarig UF studentrekrytering Sammanstéllning utbud och program som underlag till
marknadsforing
9 nov Marknadsforing Skolor, mésshesokare, UF och alla Informationsblad att ge intresserade vid méassor och
20 dec, Fadderklasserna. ambassadorer skolbesok. Kort info pa hemsidan.
(lanet till v 7) Lata intresserade fylla i intressetalong vid skolbesok och
massor
Nov 05 Lokaler for samling LTU-lokalbokningen UF studentrekrytering Boka B192, 22-23 feb.
Nov 05 Boende Vandrar. Kronan, UF studentrekrytering Forboka ca 200 baddar.
Luled vandrarhem
Arcuscamping
Tinas rum
Dec 05 Middag Karhusrestaurang UF studentrekrytering Boka middag pa karen, bestam meny.
Dec 05 Underhallning vid Karhusrestaurangen UF studentrekrytering Begara anbud fran studentféreningar for underhallning,
middagen Studentfdérening toastmaster, ljud, ljus.
Dec 05 Medfinansiering Kommunen UF studentrekrytering Soka pengar av kommun till middagen. LKAB till resor
Foretag Rekryteringsansvarig fran Malmfalten.
Lanstyrelsen
Dec 05 Inbjudan Alla gymnasieskolor i lanet. | UF studentrekrytering Mail till svl och rektorer i lanet.
Ge 5-10 platser for Info till faddrarna och klasslararna.
fadderklasserna.
Dec 05 Inledning Rektor (kunde ej) UF studentrekrytering Inledningstal, valkomsttal.

Inger Bergstrom




Dec 05 Studentambassadorer Anmalda UF studentrekrytering Anlita ca 15 studentambassador
studentambassadorer
Dec 05 Lokal for mingel, Lennart Nilsson, UF studentrekrytering Boka via receptionen. Meddela Lennart.

minimassa Receptionen
Fran den dec- | Anmalan Alla som anmalt sitt intresse | UF studentrekrytering Skicka bindande anmalningsblankett och information.
bdrjan av att delta Sista anmalningsdag 3 feb
januari
Jan 06 Frukost Vandrarhemmen UF studentrekrytering UF bokar for frukost till alla utanfor fyrkanten pa
Centrumrestaurang vandrarhemmen. Arcusgaster dter pa centrumrestaurang.
Jan 06 Lunch Centrumrestaurang Institutionerna, Lunch, fika till alla deltagare, respektive inst bjuder sina
Fika rekryteringsansvariga. kursdeltagare
Jan 06 Boende fadderklass Vandrar. Kronan, UF studentrekrytering Boka boende for fadderklassdeltagare
Luled vandrarhem
Arcuscamping
Tinas rum
Jan 06 Boende dvriga Vandrar. Kronan, UF studentrekrytering De 6vriga ska boka in sig sjalva. Checka av listan med
Lulea vandrarhem vandrarhemmen.
Arcuscamping
Tinas rum
Jan 06 Garderob Receptionen, Nérservice UF studentrekrytering Boka rum, B20 mm
Jan 06 Cafeé vid inskrivningen Centrumrestaurangen UF studentrekrytering Boka frukost och erbjuda fikaforsaljning till tidigt
anlénda.
Jan 06 Skyltar Inredning, tryckeri UF studentrekrytering Bestall skyltar vid olika ingangar
Jan 06 Flaggning Inredning UF studentrekrytering Bestall till den 22-23 feb
20 jan Resor fadderklass Resebyra, deltagare UF studentrekrytering Boka resorna
20 jan Profilprylar, minne Butiken UF studentrekrytering Inhandla profilprylar, kolla med kommen om de bidrar
med nagot.
27 jan Resor dvriga (ej lokala) Deltagarna far ersattning for utlagg av resorna (max
belopp 1500 kr)
27 jan Lokala resor Lokaltrafiken/Alvikstrafiken | UF studentrekrytering Boka buss for resor till vandrarhnemmen, efter middag, pa
morgonen.
27 jan Buss Hyrbils firma UF studentrekrytering Minibuss for att mota deltagare vid flyg, tag.
Innan 20 jan | Prel. Deltagarlistor Rekryteringsansvariga UF studentrekrytering Prel antagningslistor skickas till institutionerna for att ev
installa kurser med fa deltagare.
Fran den Antagning information Anmalda till minikurs UF studentrekrytering Skicka antagningformuléar med information till alla

20-27 januari

deltagare

30 januari

Antagning information

Rekryteringsansvariga

UF studentrekrytering

UF skickar antagningsinformation fér kdnnedom




3 feb Inskrivnings kit Rekryteringsansvariga UF studentrekrytering Gor ett forslag pa enkét och kursintyg,
Enkat rekryteringsansvarig tycker till.
Kursintyg
Innan Minikurslokaler Lokalbokningen Rekryteringsansvarig Varje institution ansvarar for att boka sina kurslokaler,
10 feb meddela UF vilka senast den 10 feb.
13 feb 06 Studentambassaddrs mote | Anmalda UF studentrekrytering Utbilda, informera ambassaddrerna. De ska hjélpa till vid
studentambassadorer inskrivning, ta hand om grupper mm
Senast 15 feb | Minimé&ssa Rekryteringsansvariga UF studentrekrytering Ta in fakta om vilka som kan delta, sammanstéll behov av
Studentféreningar utrustning
Karen
Internationella
Antagningen
Svl
15 feb Tavling Studentambassadorer UF studentrekrytering Tipsrunda under mingel/miniméssa.
Priset delas ut vid minglet eller middag
15 feb Transporter Studentambassadorer, UF studentrekrytering Sammanstéll transporttider for hdmtning, torv andrahem
chaufforer LTU mm
15 feb Deltagarlistor Rekryteringsansvariga UF studentrekrytering Sammanstéll def. Deltagarlistor for kurserna
15 feb Pressmeddelande Informationsenheten UF studentrekrytering Lamna underlag till Info.
15 feb Inskrivnings kit UF studentrekrytering Sammanstall kurslistor, praktisk information mm. Packa
Kitet i mappar.
20 Feb 06 Minikursreception Studentambassaddrerna. UF studentrekrytering Bemanna med studenter och personal. Inskrivning, svara
pa fragor, reseersattning.
20 feb Inkép till mingel Affar (Kvantum) UF studentrekrytering Handla tilltugg, dryck.
20 feb Praktisk information infér | Rekryteringsansvarig UF studentrekrytering tex var de ska hamta upp deltagare, tider program
kursstart
21 feb Inskrivning UF Forbered inskrivningsdisken.
22 feb innan | Minimé&ssa Inredning UF och Stall i ordning, bemanna.
kl 17.00 rekryteringsansvariga
23 feb Avslutning UF studentrekrytering Ge information om enkat inlamning, hemtransporter,

present.

Att gora sista veckan

- Meddela institutionerna vilka som ev kommer sent.
- Checka av logistiken.




