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Processiagare Studievigledarsektionen

Definitioner valinformation ir riktade information till studenter 1
samband med val av kurser, inriktningar, tillvigagangssitt etc.

Bestillare och mottagare av processen: Studenten

Intressenter: Programgivande institution, antagningssektionen,
studievigledarsektionen och studenten.

Regelverk

Beslutande organ (beslut som fattas i processen)

Ansvar, befogenheter, skyldigheter

Institutionen ansvarar for att anordna en schemalagd valinformationsdag.

Studievigledningen ansvarar for okad tillginglighet 1 samband med val och schemalagd
informationspass till ak 1.

Antagningssektionen ansvarar for 6kad tillginglighet 1 samband med val och att aktuella
anmilningsblanketter finns tillgingliga.

Student ansvar for att ta del av den information som erbjuds.

Tidplan (viktiga datum/milstolpar)

15 april ar sista ansokningsdag for hostens kurser och program.

15 oktober ir sist ansokningsdag for virens kurser och program.
Dokumenthantering (Vilka dokument genereras i processerna, regelverk,

diarieforing, dokumenthanteringsplaner, delgivning av beslut m.m.)

Arbetsging/beredning (Funktionerna/roller/personalkategori -
simbanan)



Arbetsprocessen “valinformation”

Institutionerna anordnar en schemalagd valinformationsdag 1 borjan pa april.
Informationsdagen 4r gemensamt for alla  institutioner och bestims av
rekryteringssektionen. Varje institution organiserar sjalv  sin  informationsdag.
Informationen vinder sig till alla drskurser och innehaller information om program,
inriktningar och kurser. Kursvigledare vid institutionen ger dessutom l6pande
valinformation. (fungerar olika pa resp institution).

Studievigledarsektionen har 6kad tillgianglighet tva veckor fore val (oktober och april), 1
torm av forlingd telefontid och besdkstid.

Programstudievigledare schemaligger ett informationspass (mdnadsskiftet mars/april).
Informationen vinder sig till Ak 1 och innehiller information om examenskrav,
inriktningar samt praktiska instruktioner hur man gir tillviga for att vilja 1
studentportalen.

Antagningssektionen har 6kad tillginglighet tvd veckor fore val (oktober och april), 1
form av forlingd telefontid.

Antagningssektionen ger dven l6pande information om behorighet, handlingar,
tillvigagingssitt m m.



