
 

 

2006-09-22 

 

 
 

 

 

Från antagning till återkoppling, 
utbytesprogram 

 



   
 

– 2 – 
 

Processägare International Office 

 

Definitioner  

 

Beställare och mottagare av processen Studenten 

 

Intressenter Student, International Office, institution, antagningsenheten. 

 

Regelverk 

 

Beslutande organ (beslut som fattas i processen) 

 

Ansvar, befogenheter, skyldigheter 

Student ansvarar för att terminsregistera sig vid Ltu, lämna in blankett om utlandsstudier 
till International Office, avboka valda kurser vid Ltu, förankra studieplan hos institution, 
meddela utländsk adress till koordinator, göra kursval vid Ltu inför återkomst och lämna 
in reserapport samt betyg från utlandsstudier till International Office. 

International Office ansvarar för att registrera utlandsstudier, utbetalning av ev stipendier 
och granska reserapport. 

Antagningsenheten ansvarar för avregistrering av valda kurser under utlandsstudietiden 
samt registrera kursval inför återkomst. 

Tidplan (viktiga datum/milstolpar) 

Kursval inför återkomst ska göras senast 15 april för höstterminen och 15 oktober för 
vårtermin. 

Dokumenthanter ing (Vilka dokument genereras i processerna, regelverk, 
diar ieför ing, dokumenthanter ingsplaner, delgivning av beslut m.m.) 

 
Arbetsgång/beredning (Funktionerna/roller/personalkategor i - 
simbanan) 
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Arbetsprocessen ”Från antagning till återkomst, utbytesstudier” 
 
Före avresa 
Student ska terminsregistrera sig via studentportal. Fylla i blankett om utlandsstudier 
och lämna till International Office. 
International Office registrerar utlandsstudier. 
Student avbokar valda kurser, vid Ltu, under utlandstiden. 
Antagningsenheten avregistrerar valda kurser. 
Student förankrar studieplanen hos institutionen.  
International Office betalar ut stipendier. 
 
Under utlandstiden 
Student och institution håller kontinuerlig kontakt under utlandstiden. 
Student meddelar utländsk adress till koordinator vid institutionen. 
Student gör kursval vid Ltu inför återkomst. Antagningsenheten registrerar kursval. 
 
Vid hemkomst 
Student lämnar in betyg, reserapport och utvärderingsrapport, från utlandsstudier, till 
International Office. 
International Office betalar ut resterande stipendiemedel. 
 


