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Processiagare Studievigledarsektionen
Definition

Med studieuppehadll avses ett uppehdll 1 studierna som anmilts till hogskolan av
studenten.

Studieuppehill kan endast goras hel termin och anmilan gors for hogst tva terminer 1
taget.

Anmilan om dterupptagande av studier sker 1 samband med terminsregistrering for
paféljande termin.

Intressenter

Student, studievigledningen och studieexpeditionen vid den institutionen dir studenten
ar inskriven

Regelverk

Student ska 1 samband med studieuppehill som betingas av sirskilda skil garanteras ritt
att efter uppehall dterkomma 1 utbildningen vid annan bestimd tidpunkt. Sidana skil
kan wvara sociala, medicinska eller andra sirskilda omstindigheter sisom
virnpliktstjinstgoring, studentfacklig verksamhet av visentlig tidsomfattning.

Hogskoleforordningen, kap 7 20 §
Arbets- och beslutsordning for LTU

Beslutande organ

Utbildning- och forskningsenheten

Ansvar, befogenheter, skyldigheter

Studieuppehill tidigt under utbildningen, foére 10 veckor, och sent 1 utbildningen, endast
en termin kvar, beviljas normalt inte.

Studier fir inte bedrivas pa tva eller flera program. Den som antagits till tva eller flera
program ska meddela vilket program han eller hon avser folja och anmila
studieuppehaill eller studieavbrott pa Gvriga.

Studenten ansvarar for att limna in blankett till studievigledaren samt att soka kurser 1
tid infOr dterintrade pa programmet.

Beslutsbefogenheten har enhetschefen vid utbildnings- och forskningsenheten, denna
har vidaredelegerats till sektionschefen for studievigledningen enl beslut 2004-09-06.



Institutionen ansvarar for registrering och arkivering

Tidplan

Anmilan om studieuppehall ska goras innan slutet av den termin uppehallet giller.
Omprovning/Sverklagande ska ske senast tre veckor efter beslut delgivits student. Se
overklagandehdnvisning .

Dokumenthantering (kartligga vilka dokument som genereras i
processerna, regelverk, diarieforing, dokumenthanteringsplaner, delgivning

av beslut)
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Studieuppehaill, ansdkan Papper

med ev bilagor (blankett)

Studieuppehaill, ansékan | Diabas
med ev bilagor
(blankett), negativt beslut

Arbetsging/beredning (Funktionerna/roller/personalkategori -
simbanan)




Arbetsprocessen “’studieuppehill”
Student fyller 1 sdrskild blankett som finns pa nitet och limnar den till studievigledare.

Studievigledare handligger idrendet och limnar fOrslaget till enhetschefen vid
studievigledningen. For uppehidll med platsgaranti giller att studenten har minst en
termin kvar av sin utbildning samt uppfyller sirskilda skil enl Hogskoleforordningen.

Enhetschefen vid studievigledningen beslutar 1 drendet och oOverlimnar beslutet till
studievigledare.

Studievigledare 6verlimnar beslutet till studieexpeditionen vid institutionen.
Utbildningsadministrator vid inst registrerar studieuppehidllet 1 LADOK.
Arkiverar ansokan (originalet) och utdrag frin LADOK.

Skickar kopia pa beslut samt utdrag ur LADOK till student
Overklagan/omprévning

Beslut att inte bevilja den som ir antagen till grundliggande hogskoleutbildning att
fortsitta sina studier efter studieuppehdll kan 6verklagas.



